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Ing Bernardini Oliviero / sicurezza nelia scuola Segreteria cfo Uffici Piazza del Popolo

UFEFICE AMIMINISTRATIVE
"ISTITUTO COMPRENSIVO ANGHIARI-MONTERCHT

Piazza del Popolo 32031 ANGHIARI

DOCUMENTO DI VALUTAZIONE DEI RISCHI
PER LA SICUREZZA E LA SALUTE DEI LAVORATORI

Documento redatto ai sensi e per gli effetti del Decreto Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.
Art. 17 comma 1, left. A), artt. 28 e 29

REDAZIONE ds/: febbraio 2024

Documento redatto in collaborazione con Fing. BERNARDINI Oliviero
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Segreteria cfo Uffici Piazza del Popolo

CARATTERISTICHE DELL'ISTITUTO

Denominazione ed Organizzazione della struitura scolastica:

ISTITUTO : Istituto Statale Comprensivo Anghiari-Monterchi

DIRIGENTE SCOLASTICO :
RSPP :
RLS ;
MEDICO COMPETENTE :

L'edificio scolastico, Caratteristiche generali della Scuola:
Gli uffici amministrativi (segreteria e presidenza) sono ubicati nel palazzo

Anghiari.

UFFICI SEGRETERIA

Dott.ssa Emilia Marocco
Ing. Oliviero Bernardini
Sig.ra Laura Ghignoni
Dott. Giuliano Checcaglini

in Piazza del Popolo, nel centro storico di
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VALUTAZIONE DEI RISCHI PER ATTIVITA' LAVORATIVA

CLASSIFICAZIONE DEL RISCHIO RILEVATO
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Responsabile Amministrativo/Addetto all’Amministrazione

Tipologia attivita Attivita unitaria Tipologia incidentale tischio rilevato
p
Probabilita |  Gravita Criticita
Rapporti con 2 2 4
, . . Stress
Attivith amministrative I'amministrazione centrale
Gestione personale e servizi
Rapporto con docenti, Stress | 2 y
Attivitd relazionali genitori e alunni
Attivita d'ufficio Inclampamento & 2 2 4
standard -
Scivolamento ? I\ ) 2
Elettrocuzione 2 p) 4
Caduta oggetti da scaffalacure ¥ 1 2 2
Ergonomia carente & 1 2 2
Axttivita d'ufficio al
Elettrocuzione © 2 2 4
videoterminale o
Affaticamento visivo {utilizzo vdt) 2 2 4
Smistamento telefonate Ergonomia carente i 1 1
Acttivita di centralino Uso di arredi d'ufficio
Elettrocuzione YA 2 4
Uso di attrezzature elettriche
Affaticamento visivo 1 y 2

(1) lactivicd implica movimenti all'interno della segreteria ed aleri locali {es. archivi) per il reperimento di pratica ed alera
documentazione; il rischio ¢ legato alla presenza di cavi elettrici o welefonici mal sistemati.

(2) lattivita implica movimenti all'interno della segreteria ed altri locali {es. archivi) per il reperimento di pratica ed altra
documentazione; il rischio ¢ legato al tipo di calzatura indossata (indossare calzature "comode" e con suola antiscivolo), allo
stato di pulizia {ad esempio cera) o alla rugosita delle superfici calpestabili (pavimenti e scale)

(3) L'impianto elettrico dovrebbe disporre di idonee protezioni contro i contatti accidentali, con conduttori ed elenmienti sotto
tensione. Non vi sono conduttori scoperti, giunzioni e prese a spina deteriorate. In particolare gli spinotti delle spine sono fissi
{non svitabili) e protetti da contatti accidentali, provvisti di morsetti per serrare il conduttore e blocca-cavo, Tutto cid minimizza
la probabilita che si verifichi tale evento, Vengono perd utilizzate con una certa frequenza prolunghe e ciabatte {che spesso
vengono abbandonate a terra).

(4} T materiali disposti nelle scaffalature sono riposti ordinatamente ed in maniera da non comportare pericoli di cadute
accidentali ¢/0 ribaltamenti dei mareriali.

(5) Le postazioni di lavoro sono progettate rispettando criteri di ergonomicie, tali da consentire lassunzione di una comoda
posizione da parte degli utilizzatori ed un agevole appoggio per le loro mani e le loro braccia, {Queste, dove possibile, sono state
inoltre disposte in modo tale da evitare fastidiosi fenomeni di riflessi e/o abbagliamenti diretti dell'operatore, soprattutto in
relazione alla provenienza della luce esterna, permettendo tea 'altro una corretta disposizione dello schermo sul piano di lavoro.
Tutto cid minimizza i possibili tischi per la salute dovuti a: affaticamento visivo, disturbi muscolo-scheletrici

(6) L'utilizzo del videoterminale, specie se continua, puod portare ad un affaticamento e a disturbi visivi.
Viene pertanto attivata la sorveglianza sanitacia_per chi utilizza il vdt per un monte ore superiore alle 20 settimanali

VALUTAZIONE MANSIONE IN BASE Al RISCHI SOPRACCITATI/ANALIZZATL:
RISCHIO BASSO MA NON ASSENTE
ATTIVAZIONE SORVEGLIANZA SANITARIA
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ALLEGATO 1 - CONSISTENZA E ORGANIZZAZIONE

A.S. 2023-2024
UFFICI
NUMERO PERSONE DfF’ENDENT} {e relativa qualifica o mansione)
Personale amministrativo n 6
Personale servizio n. 1
: ORARID
Area amministrativa Pal lun al ven Dalle ore 7.45 alle ore 14.30

ALLEGATO 2- RAPPORTI CON L'ENTE LOCALE

Per quanto riguarda la richiesta all'ente locale di interventi di ordinaria o
straordinaria manutenzione, si rimanda a specifico “Fascicolo della

Corrispondenza”.
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I presente documento, soggetto a revisione ed aggiomamento periodico, verra posto all'ordine del giomo degl

FORMALIZZAZIONE

Il presente documento & redatto In carta libera per-gli usi consentiti dalla iegge.

Per fa SCUCLA:

i Dirigente Scolastico (Datore di Lavoro )

Il Responsabile del Seg@i io di Prevw/zio\;i!e e Protezione { RSPP)
' ! )

It Medico Competente { MC )

Per CONSULTAZIONE e PRESA VISIONE

{I rappresentante dei Lavori per la Sicurezza ( RLS)

MQ?QU\KD\IAQMA %Q@ﬂ A0
N

La sottoscrizione del presente Documento di Valutazione dei Rischi attesta l'avvenuta partecipazione, consulta
ed approvazione del documento stesso nei contenuti, metodi ed analisi dei risultati.

argomenti delle riunioni periodiche annuali di sicurezza;

Revisione / Aggiornamento: febbraio 2024
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